新生入伍保留入学资格办理流程及说明
新生应征入伍需要在学校办理保留入学资格手续。办理保留入学资格后,学校将保留学生入学的资格至退役后两年，待服兵役结束后,学生可凭借学籍岗开具的《保留入学资格通知书》及退伍证原件到五教一楼学生服务大厅学籍岗报到入学。

1、新生入伍保留入学资格登记手续

入伍新生务必于开学第一周办理登记手续，登记内容包含：学生姓名、身份证号码、家长联系电话，以上信息可通过电话或email提供。
(电话0838-2650627,  email: xj_scetc@126.com)
2、学生办理保留入学资格需提供以下材料：
（1）《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》一式两份，由征兵办公室出具，加盖公章；
（2）入伍通知书复印件一份；
（3）新生录取通知书复印件一份；
（4）个人身份证（或户口簿）复印件一份；
（5）《保留入学资格材料寄送地址单》（见第二页末），写明收件姓名、详细地址、手机号码，此处收件人指学生本人或家人。因学校填写并办理相关手续后，需要将《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》及《保留入学资格通知书》返还学生，故无法到校领取材料的同学需通过邮寄方式办理，请确认收件人地址信息为能够收到信件的地址。
3、以上材料请统一寄送至教务处学籍岗
寄送地址：四川省德阳市泰山南路二段801号四川工程职业技术学院，教务处学籍岗 杨老师收      
邮编：618000     电话：0838-2650627
4、文件依据
   根据教育部总参谋部教学[2013]8号《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格及退役后入学办法(试行)》文件“第五条 县级征兵办原则上应当在完成本辖区所有新兵交接手续之后5日内，汇总入伍高校新生《保留入学资格申请表》，加盖县级征兵办公章，连同入伍通知书复印件以公函形式发送至相关高校招生部门。对之后申请办理保留入学资格手续的，县级征兵办应当在录取高校规定新生报到日期前将《保留入学资格申请表》寄送高校招生部门。” 请学生在办理时依据该项要求，及时向学校学籍岗登记和提供办理材料，如错过新生注册时间，将导致学生无法办理保留入学资格手续。
                                                          教务处     
                                                    2020年8月30日 


------------------------------------------------------------------------------------------------------------------(--------------------------------------------------------------------------------------------------------
保留入学资格材料寄送地址单

	收件姓名
	

	详细地址
	

	邮编
	

	手机号码
	


教务处学籍岗





步骤一：入伍学生开学第一周内登记个人信息


(电话0838-2650627,


email: xj_scetc@126.com)





征兵办公室





步骤四：学籍岗审核材料，办理保留入学资格，并寄返以下材料：


（1）《保留入学资格通知书》


（2）《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》一份





学生本人/家人





★步骤三：邮寄（或提交）以下材料：


（1）《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》，一式两份。


（2）入伍通知书复印件（1份）


（3）新生录取通知书复印件（1份）


（4）个人身份证复印件（1份）


（5）保留入学资格材料寄送地址单（见下方）





步骤二：在征兵办公室开具《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》，一式两份，加盖公章





步骤五：《应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格申请表》交还征兵办公室








