
四川工程职业技术学院

学生保留学籍办理流程及注意事项
一、保留学籍手续办理地点：五教一楼学生服务中心学籍管理岗。

二、保留学籍办理流程：

    四川工程职业技术学院教务处《教学管理系统》首页资料下载【下载《四川工程职业技术学院保留学籍申请表》和《四川工程职业技术学院学生保留学籍办理流程及注意事项》】→【学生填写《四川工程职业技术学院保留学籍申请表》】，辅导员、班级导师签署意见并签字，系党总支书记签署意见并签字盖章→学籍管理岗【交《四川工程职业技术学院保留学籍申请表》，并凭入伍通知书原件和复印件领取《四川工程职业技术学院学生保留学籍离校手续通知单》】→学生到各相关系（部）、处（室）签字（章）→学籍管理岗【交《四川工程职业技术学院学生保留学籍离校手续通知单》】→学籍管理岗【领取《四川工程职业技术学院保留学籍证明》】→学籍管理岗【在《教学管理系统》中对学生进行“异动处理中”的处理，收到《四川工程职业技术学院关于保留某某等 N名同学学籍的决定》的文件后，在四川工程职业技术学院教务处《教学管理系统》和教育部《学信平台》上对学生进行“保留学籍”处理】。
三、保留学籍注意事项：

   1、学生必须尽快办理完保留学籍的各项手续，如因保留学籍手续不全造成后续出现的各种问题由学生本人负责。

2、学生办理保留学籍手续后，学院将保留其学籍至退出现役后2年。参军学生服役时间不计入修业年限。保留学籍期间学生不再是学校“注册学籍”的在读学生，不享受在校生待遇。

3、保留学籍学生复学的时间为：退出现役后2年内。
   4、教务处学籍管理岗在收到《四川工程职业技术学院学生保留学籍离校手续通知单》后，在每年9月底和10月低分别将《四川工程职业技术学院关于保留某某等 N名同学学籍的决定》上报学院，经学院审批同意后由院办出具《四川工程职业技术学院关于保留某某等 N名同学学籍的决定》的文件并由学生所在系（部）送达学生本人或学生家长。
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